竞选文件编制、密封、装订要求

一、竞选文件应当采用A4纸制作、双面打印，采用胶装的方式装订。

二、本选取项目代理方案采用暗标方式评审，竞选人应按选取公告规定的评审内容编制技术方案，具体包括下列内容（按此顺序）：1.关键因素分析，2.招标代理工作进度计划，3.风险防控措施，4.合理化建议。

   三、技术方案（暗标）制作要求

1.代理方案文件用A4纸打印胶装，封面采用200g以上的纯白皮纹纸胶装，封面字体采用黑体一号。

2.竞选人应在封面背面指定位置按要求填写信息（仿宋四号），并使用无标记与封面相同纸张粘贴遮盖，遮盖大小不超过外框，粘胶位置不得侵入内框。因粘胶位置不正确、粘胶不牢靠导致暗标文件在开启遮盖前就能辨认竞选人信息或开启遮盖后不能辨认竞选人信息，由竞选人自行承担责任。

3.技术方案正文统一采用三号仿宋字体（格式列明的标题为黑体二号），竞选技术方案文件应双面打印，不得存在空白页，绘图部分不得设图签。

4.编制“代理方案暗标”，需生成连续的居中页码“X”。

四、竞选人应当将竞选文件的商务文件和技术方案文件密封在同一个包装袋内，其中技术方案文件（一式三份）需统一采用牛皮纸密封包装，技术方案文件内密封包装上不得有任何标识。在封口处粘贴密封条：

	选取人：

选取项目：

竞选人（盖单位章）：

法定代表人或其委托代理人（签字）：

在   年    月   日   时    分（竞选文件递交的截止时间及选取时间）前，不得启封。


五、竞选人未按要求编制、装订、密封竞选文件的，导致选取人错放、提前拆封等一切责任由竞选人承担。
